
De Zeister Muziekdagen zoekt een medewerker festival-administratie  

Wil jij iets bijdragen aan een internationaal kamermuziekfestival met uitvoerenden en 
studenten uit de hele wereld? Dan is deze functie bij de Zeister Muziekdagen misschien 
iets voor jou. De Zeister Muziekdagen vinden elk jaar plaats in de laatste twee weken 
van augustus plus twee concerten ter afsluiting van de Musethica weken in de lente en 
de herfst. Samen met onze hechte vrijwilligerspoule en kernteam van ruim 40 betrokken 
mensen uit Zeist en omgeving zorgen we voor de goede gang van zaken rond het 
festival.  

Wij zoeken voor de ondersteuning van de kernactiviteiten van ons festival een  

MEDEWERKER FESTIVAL-ADMINISTRATIE 

Betaalde tijdelijke functie met kans op verlenging, freelance ZZP  
Gemiddeld 3 uur per week in overleg flexibel in te delen 

 
Beschrijving:  

Je maakt de draaiboeken voor de concerten, checkt beschikbaarheid van de benodigde 
vrijwilligers, organiseert een voorbereidende bijeenkomst voor de vrijwilligers en 
coördinatoren. Je houdt het overzicht over de uitvoering van het draaiboek, zodat alles 
vlot verloopt. 
Je helpt bij de administratieve afhandeling voor en na de concerten, het documenteren 
van programma's, foto's e.d. Daarnaast ben je behulpzaam bij het opruimen van het 
digitale archief, inscannen en opslaan van oud materiaal en vergelijkbare 
werkzaamheden. Als internationaal festival is kennis van de Engelse taal een pre. 
 

Heb je 
• organisatorisch talent? 
• enige ervaring in coördinerende werkzaamheden? 

 
Ben je  

• digitaal vaardig? 
• een verbinder? 
• bereid om je in te zetten voor onze twee concerten in het voor- en najaar en ons 

tweeweekse festival in augustus? 
• liefst woonachtig in (de omgeving van) Zeist? 
• liefhebber van klassieke muziek? 
• iemand die graag iets bijdraagt? 

 



Dan maken wij graag kennis. Voor meer informatie kun je bellen met Ineke van Enk, 
bestuurslid artistiek beleid & productie (06 46722664) of stuur een email naar 
inekevanenk@zeistermuziekdagen.nl 
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